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iZIN, RUHSAT VE LISANS SURECLERi PROSEDURU

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
KAMU iLiSKILERi KIDEMLi UZMANI BILGI VE BELGE UZMANI KAMU iLiSKIiLERi GRUP KOORDINATORU
BASAR YILMAZ EBRU AKYOL SHAMIL GULUZADE
KAMU iLiSKILERi YONETICIsi KAMU iLiSKILERi GRUP DIREKTORU
MEHMET BURAK ULUSOY ERKUN ARIK

KAMU iLiSKiLERi GRUP MUDURU
CUMHUR CANACIK
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1.AMAC

“Izin, Ruhsat ve Lisans Siiregleri Prosediiri”niin (“Prosediir”) amaci; SOCAR Tiirkiye Grup Sirketleri tarafindan
gerceklestirilen veya gerceklestirilecek projelerin yatirim 6ncesi, insaat donemi ve isletme déneminde kamu
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kurumlari nezdinde alinmasi gereken tim izin, ruhsat ve lisanslarin Direktorlik tarafindan koordinasyonu,
ylratidlmesi ve yonetilmesine iliskin gorev ve sorumluluklari belirleyerek uygulanir kilmaktir.

2.KAPSAM

isbu Prosediir; SOCAR Tiirkiye Grup Sirketleri tarafindan gerceklestirilen veya gerceklestirilecek projeler igin
yatirim 6éncesi, insaat donemi ve isletme doneminde yiiriitilecek tim g¢alismalarin, verimli ve sistematik bir
sekilde gerceklestirilebilmesi icin Direktérlik’iin gérev ve sorumluluklarini kapsamaktadir. Kamu iliskileri
Grup Direktorligl, lokasyon bazli olarak istanbul, Ankara ve izmir'de yer alan birimleri ile gérev ve
sorumluluklarini yerine getirmektedir.

3.TANIMLAR, TERIMLER VE KISALTMALAR
3.1 TANIMLAR
Asagidaki tanimlar,
Baskanlik: SOCAR Tiirkiye iletisim ve Kamu iliskileri Bagkanligi’ni,
Calisan: SOCAR Turkiye ve/veya yerine gore herhangi bir istirakine is akdiyle bagl olan gercek kisilerini,
Departman: Sirket’in organizasyon yapisi icinde olusturulan birim ve/veya her birimini,

Direktérliik: SOCAR Tiirkiye iletisim ve Kamu iliskileri Baskanligi’na bagh olan Kamu iliskileri Grup Direktorligii
ve/veya departman calisanlarini,

Gaz Is Birimi: SOCAR Tiirkiye catisi altinda dogal gaz dagitim ve dogal gaz ve elektrik ticareti faaliyetlerini
surdiren Grup Sirketleri'ni,

Kamu iliskileri: SOCAR Tiirkiye Grup Sirketleri’nin kamu kurum ve kuruluslari ile olan tiim iliskilerinin yénetimini,

Kamu kurumlari: Kamu hizmetlerinin goriilmesi amaciyla, tiizel kisiligi haiz olan Cumhurbaskanhgi, Tirkiye
Buyuk Millet Meclisi, tiim Bakanliklar, Bakanhklarin bagh, ilgili, iliskili kuruluslari, belediyeler dahil olmak Gzere
tam idari kurumlarini,

Mevzuat: Yirirlikteki hukuk kurallarinin batiinind,

Sektor: Sirket’in faaliyette oldugu petrokimya, petrol, dogal gaz, elektrik ve sivilastirilmis petrol gazlari basta
olmak Uzere, SOCAR Turkiye Grup Sirketleri'nin ve/veya SOCAR Turkiye Sirketleri tarafindan yurutulen
faaliyetleri dogrudan ya da dolayl olarak etkileyen sektor/sektérlerini,

SOCAR: Azerbaycan Cumbhuriyeti Devleti Petrol Sirketi'ni,
SOCAR Tiirkiye: SOCAR Turkey Enerji A.S.yi,

SOCAR Tiirkiye Kurumsal Kiiltiirii ve Degerleri: Given, ceviklik, kapsayicilik, tutku, verimlilik, yukamlilik
ilkelerini,

SOCAR Tiirkiye Grup Sirketleri: SOCAR Turkey Enerji A.S. ve her bir Grup Sirketinden (topluluk sirketi) olusan
sirketler toplulugunu,
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Sirket: SOCAR Turkey Enerji A.S. ve/veya yerine gore ilgili herhangi bir Grup Sirketi’ni,
Grup Sirketi: SOCAR Turkey Enerji A.S.’nin Turkiye’de kurulu bulunan her bir istirakini,
Biirokratik siireg: izin, lisans, ruhsat islemleri kapsaminda kamu kurumlari nezdinde yiiriitilen tiim siirecleri,

Danigman sirket: SOCAR Turkiye ve/veya Grup Sirketi ile imzalamis oldugu hizmet s6zlesmesine istinaden proje
izin, ruhsat veya lisans siireclerine dogrudan veya dolayli katilim saglayan, danismanlik yaptigi alandan uzman
tuzel kisiyi,

SOCAR Turkey Enerji Anonim Sirketi Ozel Endiistri Bolgesi: SOCAR Tirkiye Grup Sirketleri'nin Aliaga

Yarimadasi’'nda proje ve yatirimlarinin yerlesik oldugu, 19.10.2018 tarihli ve 190 sayili Cumhurbaskani Karari ile
ilan edilen 1453 hektarlik alani,

Miisavir Firma: 09.02.2018 tarihli ve 30327 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Endistri Bolgeleri Yonetmeligi
uyarinca SOCAR Turkey Enerji A.S. Ozel Endiistri Bdlgesi'nde altyapi ve iistyapi projeleri, arazi kontrolii ile bunlara
iliskin altyapi ve lstyapi insaatlarinin yapim kontroli islerini Sanayi ve Teknoloji Bakanligi adina Ustlenen tiizel
kisiyi,

SOCAR Tiirkiye Kamu Kurumlari ve Sivil Toplum Kuruluslan ile iliskiler Prosediirii: SOCAR Tirkiye Grup
Sirketleri'nin kamu kurumlarn ve STK'lar ile iliskilerinin yonetiminin dizenlendigi Direktorlik tarafindan
hazirlanmis proseddrd,

Miilkiyet: Ozel miilkiyetini, hazine miilkiyetini ve orman miilkiyetini,

Ozel miilkiyet: SOCAR Tiirkiye Grup Sirketleri’nin milkiyetinde bulunan parseller icin ilgili kamu kurumundan
isim tahsisi yapilmasi, tapu kayit belgesi, tapu senedi temini, serhlerin kaldirilmasi, ifraz ve tevhit vb. islemlerin
ylritilmesini,

Hazine miilkiyeti: Hazine arazileri ve devletin hiikiim tasarrufu altinda bulunan alanlarin tahsis edilmesi, irtifak
hakki tesis edilmesi, kullanma izni alinmasi veya alt kiralama yapilmasi islerinin yiritilmesi, uygunluk
gorislerinin alinmasini,

Orman miilkiyeti: Orman arazilerinde yapilmasi planlanan projeler kapsaminda tahsis amac degisikligi yapiimasi
icin 6n izin alinmasi, kesin izin ve saha teslim tutanaklarinin alinmasini,

Ust hakki: Bir arazinin altinda veya ustiinde kalici bir yapi gerceklestirerek o yapinin miilkiyetinin kazanilmasina
olanak saglayan bir sinirli ayni hakki,

imar Plani: Projeler kapsaminda imar plani yapilmasina gerek duyulmasi durumunda danigman ile planlarin
hazirlanmasi, kurum gorislerinin takip edilmesi, aski slrecinin ve itirazlarin degerlendirilerek planlarin
kesinlesmesinin saglanmasini; imar uygulamasi gerekmesi durumunda ise danisman sirket ile uygulama
planlarinin hazirlanmasi kurum goérislerinin takip edilmesi, aski slrecinin ve itirazlarin degerlendirilerek
uygulama planlarin kesinlesmesi sonrasinda, danisman tarafindan kamu kurumlari nezdinde gergeklestirilecek
islemlerin yuratilmesi ve sonuclandiriimasini,

Proje Tanitim Dosyasi: Gergeklesmesi planlanan projenin yerini, 6zelliklerini, olasi olumsuz etkilerini ve
ongorilen dnlemleri iceren, projeyi genel boyutlari ile tanitan bilgi ve belgeleri iceren dosyayi,

Cevre Etki Degerlendirme (CED): Gergeklestirilmesi planlanan projelerin ¢cevreye olabilecek olumlu ve olumsuz
etkilerinin belirlenmesinde, olumsuz yondeki etkilerin dnlenmesi ya da cevreye verecegi zararin en aza
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indirilmesi icin alinacak dnlemlerin, segilen yer ile teknoloji alternatiflerinin belirlenerek degerlendirilmesinde ve
projelerin uygulanmasinin izlenmesi ve kontroliinde strdirilecek ¢alismalari,

insaat donemi: imar mevzuati uyarinca yapi ruhsati ve yapi kullanim izni igin yapi sahibi, miteahhit, projeler,
proje muellifleri, santiye sefi ve yapi denetim vb. dokiimanlarin ilgili departmanlar ve danisman sirketten temin
edilmesi, izin slireglerinin takibinin ve revizyon talep siirecinin yiritilmesi ile koordinasyonun saglanmasini,

isletme dénemi: Deneme izni, isyeri agma ve calisma ruhsati (GSM Ruhsati) ile yer segimi ve tesis kurma izni, kiy
tesis isletme izni, ¢evre izni, TSE hizmet yeterlilik belgesi (proje kapsaminda gerekmesi durumunda), itfaiye
raporu ve diger izinler ile alt izin streglerinin takibinin ylratilmesinde gerekli durumda danisman sirket ile de
koordinasyonun saglanmasini,

ifade eder.

3.2 TERIMLER VE KISALTMALAR

Kod Tanim

SOCAR State Oil Company of Azerbaijan Republic
STK Sivil Toplum Kuruluslari

CED Cevre Etki Degerlendirme

GSM Ruhsati isyeri Acma ve Calisma Ruhsati

TSE Tirk Standartlar Enstitiist

4.SORUMLULUKLAR, ROLLER VE YETKi

Kamu iliskileri Grup Direktorligii: isbu prosediiriin gerekliliklerini yerine getirmek sorumludur.

5.UYGULAMA
Direktorliik’in izin, ruhsat ve lisans sireclerine iliskin gérev ve sorumluluklari asagida yer almaktadir:

e SOCAR Tirkiye Grup Sirketleri tarafindan gerceklestirilen veya gerceklestirilecek projelerin yatirim
oncesi, insaat ve isletme dénemi imar, CED, mlkiyet, yatirim tesvik, ruhsat, lisans, vb. izin islemleriyle
ilgili koordinasyonun saglanmasi, yonetilmesi, bu kapsamda her tirli resmi belgenin kamu
kurumlarindan temin edilmesi, blrokratik stirecin SOCAR Tirkiye Kamu Kurumlari ve Sivil Toplum
Kuruluslari ile iliskiler Prosediirii dogrultusunda takibi ve sonuglandiriimasi,

e SOCAR Tirkiye Grup Sirketleri'nin hedef ve stratejileri kapsaminda projelerin yatirim oOncesi izin
slirecleri yonetim plani ve raporlarinin olusturulmasi kapsaminda, ilgili SOCAR Tiirkiye departmanlari
ile toplantilar organize ederek tiim goris ve taleplerin alinmasi,

e SOCAR Tirkiye Grup Sirketleri tarafindan gergeklestirilecek projeler icin insaat dncesi alinacak izinler
ile ilgili (mulkiyet, imar plani, CED, lisans vb.) danisman sirketin segimi, danisman sirket ile
koordinasyonun saglanmasi, biitce degerlendirmesi ve raporlamasi,
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e SOCAR Turkiye Grup Sirketleri tarafindan gergeklestirilecek yatirim ve projelerin izin, ruhsat ve lisans
slreclerinin ongorilen sireler icerisinde tamamlanmasi icin kamu kurumlari nezdinde gerekli
basvurularin yapilmasi adina basvuru dilekgesinin hazirlanmasi basta olmak Uzere, tim gerekli
dokiimanlarin hazirlanmasi ile kamu kurumlari ile ilgili iletisimin saglanmasi,

e SOCAR Tirkiye Grup Sirketleri tarafindan gergeklestirilen veya gergeklestirilecek projelerin yatirim
oncesi, insaat ve isletme dénemlerine iliskin mevzuattan veya birokratik siireglerden kaynaklanan
risk unsurlarina iliskin raporlarin hazirlanmasi, ilgili departmanlar, danisman sirket/sirketler, muisavir
firma ile kamu kurumlari arasinda sire¢ koordinasyonunu saglayarak faaliyete iliskin is streclerinin
ylratilmesi,

e SOCAR Tirkiye Grup Sirketleri tarafindan gergeklestirilen veya gergeklestirilecek projelerin yatirim
oncesi, insaat ve isletme dénemlerine iliskin mevzuattan veya birokratik stireclerden kaynaklanan
risk unsurlarina iliskin merkezi kamu kurumlar nezdinde iletisimin gerekli olmasi durumunda
Direktorliik tarafindan gerekli koordinasyonun saglanmasi,

e SOCAR Tirkiye Grup Sirketleri tarafindan gergeklestirilen veya gergeklestirilecek projelerin yatirim
Oncesi, insaat ve isletme dénemlerine iliskin mevzuattan veya birokratik siireglerden kaynaklanan
risk unsurlarina iliskin yerel kamu kurumlari nezdinde iletisimin gerekli olmasi durumunda
Direktorliik tarafindan gerekli koordinasyonun saglanmasi,

e SOCAR Tiurkiye Grup Sirketleri tarafindan Uclincl bir sirketin veya hisselerinin devralinmasi
durumunda devralma oncesi ve sonrasindaki; operasyonel izinler, unvan degisikligi ile milkiyet
izinleri, CED, imar plan, izin, ruhsat, lisans ve s6z konusu belgelerin tadil islemleri dahil kamu
kurumlarindan temin edilmesi gerekli tiim izinlerin devir siregleri ile blirokratik siirecin takibi ve
sonuglandiriimasi,

e SOCAR Tirkiye Grup Sirketleri’'nin hedef ve stratejileri dogrultusunda gerceklestirecegi projelerin
yatirim oncesi izin slreglerinde; imar durumu analiz ¢alismalari, milkiyet analiz ¢alismalari, CED
¢alismalari, imar plan ve imar uygulamasi degerlendirme calismalari, mevzuattan veya biirokratik
slreglerden kaynaklanan avantaj ve dezavantajlar ile risk tanimlarina iliskin degerlendirme raporlari
ve ruhsat, lisans ve tesvik konulari ile ilgili kamu kurumlari ile koordinasyon ve iletisim icerisinde tiim
blrokratik izin streclerini ylratilmesi,

e SOCAR Tirkiye Grup Sirketleri’nin hedef ve stratejileri dogrultusunda gerceklestirecegi projelerin
mevzuattan veya birokratik streclerden kaynaklanan avantaj ve dezavantajlari Direktorlik
tarafindan degerlendirilir. Projeler icin mevzuat degisikligi ihtiyaci hasil oldugunda yetkili kamu
kurumlarina gerekli regiilasyon degisikligi 6nerilerinde bulunulmasi,

e SOCAR Turkiye ve/veya Grup Sirketleri’'ne maksimum fayda saglamak icin yritilen tim sireglerdeki
paydas kategorileri ile giivene dayali yonetim sorumlulugu ve sirdirilebilir iliskiler kurarak
paydaslarin siklikla konular kapsaminda bilgilendirilmesi,

o lgili paydaslar ve yerel otoritelerin SOCAR Tiirkiye ve/veya Grup Sirketleri’nin kamu nezdindeki tim
konulari hakkindan bilgilendirmelerin sistematik bir calismayla gergeklestirilmesi,

e SOCAR Turkiye Grup Sirketleri tarafindan gerceklestirilecek projelerin izin, ruhsat, lisans siireclerine
iliskin gerceklestirilen faaliyetler kapsaminda imar plani muellifligi, harita miellifligi, cevre musavirlik
hizmeti, proje muellifligi vb. konularda hizmet alimi siirecini yéneterek sirket secimi, koordinasyonu,
bilitce degerlendirmesi islemlerinin ilgili departmanlar ile birlikte yirutilmesi,
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e SOCAR Turkiye ve/veya Grup Sirketleri’ni ilgilendiren konular hususunda tiim paydas kategorileri ve
yerel otoritelere danisma siirecinin, Kamu iliskileri Politikasi cercevesinde ve paydaslara danisma
kilavuzu dogrultusunda gerceklestirilmesi,

e isbu Prosediir'e konu tiim izin, ruhsat ve lisans siireclerinde; projeye esas gerekli tim bilgi, belge,
proje, harita, vaziyet plani, rapor vb. dokiimanlar ilgili departmanlar tarafindan Direktorlik’e
iletilmesi,

e SOCAR Tirkiye Grup Sirketleri'nin vizyonu ve hedefleri kapsaminda proje alanina oOzel stati
kazandirilmasi,

e SOCAR Turkiye Grup Sirketleri’nin ilgili departmanlari tarafindan izin stiregleriyle ilgili kamu kurumlari
ile yapilacak yazismalarin incelenmesi, uygunluk kontrollerinin yapilmasi, gerekli koordinasyonun
saglanmasidir.

e SOCAR Tiirkiye Grup Sirketleri’'nin departmanlari, Prosediir'de yer alan her tirll izin, ruhsat, lisans
slrecine iliskin islemlerinde Direktorliik’t bilgilendirmek ve gorisiine basvurmakla yukimltdur.

e Direktorlik’e iletilen tum dokumanlarin kontrol edilmesi, tim izin/burokratik sireglerde
kullanilmasina yonelik uygunluklarin verilmesi, gerekli teknik ve idari destegin verilmesi, belgeyi
ileten ilgili departmanin sorumlulugundadir.

5.1 GAZ S BiRiMi ILE KOORDINASYONA DAIR OZEL HUKUMLER

e Direktorliik, SOCAR Tiirkiye Grup Sirketleri’nin organizasyon yapisina gére belirlenen is birimleriyle
koordine icinde ¢alisir. Gaz is Birimi’nin izin ve ruhsat faaliyetlerinin (yatirim éncesi, insaat dénemi ve
isletme doneminde kamu kurumlari nezdinde alinmasi gereken kazi ruhsati, insaat ruhsati, yapi
kullanim izni gibi tim izin, ruhsatlar) cogunlukla Kayseri ve Bursa’daki yerel idarelerde yiritilmesi
ve yerel idarelerde yapilan basvurularin yerinde takip edilmesi geregi nedeniyle, Gaz is Birimi ile
Direktorliik arasindaki koordinasyon ve is bolimine iliskin hikiimler isbu Prosediir kapsaminda 6zel
olarak diizenlenmistir.

e Kayseri ve Bursa’daki yerel idarelerde gergeklestirilen izin ve ruhsat sireglerinin (kazi ruhsati, trafik
izinleri gibi) yonetimi ve yiratilmesi, Kayserigaz ve Bursagaz'in ilgili departmanlar tarafindan
yuritilmektedir. Direktérlilk, Gaz Is Birimi'nin yerel diizeydeki kamu kurum ve kuruluslariyla
ylritttgl operasyonelizin sliregleriyle hakkinda bilgi sahibi olmalidir. Bu siireglerden, Direktorliik’in
gorev ve sorumluluklari kapsamina giren konularla ilgili destek istenmesi halinde Direktérlik Gaz Is
Birimi'ne destek olur.

e Merkezi idarede yiritllecek izin, ruhsat ve lisans (calisma izni, kamulastirma, elektrik ve dogalgaz
lisans basvurulari ya da yenilemeleri stiregleri ve bu is siiregleriyle kisitl kalmamak Gzere), stiregleriyle
ilgili, Gaz Is Birimi Direktorliik’e bilgi verir. Direktorlik, merkezi idarede takip edilecek biirokratik
slireclerin yonetilmesi, bu kapsamda her tirli resmi belgenin kamu kurumlarindan temin edilmesi,
birokratik siirecin “SOCAR Tiirkiye Kamu Kurumlari ve Sivil Toplum Kuruluslari ile iliskiler Prosediirii”
dogrultusunda takibinden ve sonuclandirilmasindan sorumludur.
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6. REFERANSLAR

»  SCC-GVR-PRC-0003 SOCAR Tiirkiye Kamu Kurumlari ve Sivil Toplum Kuruluslari ile iliskiler Prosed(irii

7. EKLER

N/A

8. GUNCELLEME KAYITLARI
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